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GUÍA DE RESERVA DE ESPACIOS Y ACCESO A LA OFICINA DE 
LANZAROTE 

La Oficina de Lanzarote es un espacio autogestionable para todos los 
colegiados/as del COIICO cuyo acceso requiere de reserva previa a 
través del aplicativo COIICO Intranet (https://intranet.coiico.es/) y que la 
entrada se realiza a través de cerraduras electrónicas en las que se 
tendrá que introducir el código recibido tras la reserva mediante la 
introducción del código recibido tras la misma en los teclados de 
apertura de las cerraduras electrónicas de la puerta del portal (teclado 
virtual) y de la puerta de la Oficina (teclado físico). 

1. Acceso al módulo de Reserva de salas 

El colegiado/a deberá acceder a COIICO Intranet 
(https://intranet.coiico.es/) autentificándose mediante certificado 
digital o a través de su usuario y contraseña. 

Una vez autentificado, en la columna izquierda, el usuario/a deberá 
seleccionar el módulo “Reserva de salas” tal y como se muestra en la 
imagen 1. 
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2. Selección de salas 

La Oficina de Lanzarote dispone de dos tipologías de espacios que 
pueden reservarse: 

• Una sala polivalente de formación y videoconferencias “Sala 
polivalente”, que dispone de mesa de reuniones, sillas de 
formación y un equipo multimedia de videoconferencia que 
comprende un portátil conectado a una Smart TV y un sistema 
de videoconferencias 

 

• 8 puestos de trabajo individuales “Mesas de coworking” un 
escritorio de trabajo compuesto por mesa y silla ergonómica 
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Ambos espacios cuentan con conexión wifi de alta velocidad: 

• Red wifi: WLAN_MFN 
• Password: COLEGIOOFICIALDEINGENIEROS 

La Oficina también dispone de aire acondicionado, un baño y un office 
con nevera para uso común. 

Para reservar dichos espacios, una vez seleccionado el módulo “Reserva 
de salas”, el usuario/a accederá a la pantalla de selección de espacios 
en el que podrá elegir entre la “Sala polivalente” o el espacio de trabajo 
“Mesas de coworking”. A continuación, se muestra la pantalla de 
selección de espacios: 
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3. Selección de día y franja horaria de uso 

El horario de apertura de la Oficina de Lanzarote será de 8:00 am a 
22:00 pm los 365 días del año, y el horario de asistencia técnica frente 
a incidencias por parte del personal del Colegio será de 8:00 am a 15:30 
pm de lunes a viernes, excepto festivos nacionales, regionales y locales 
en Las Palmas Gran Canaria (Sede del Colegio) o aquellos que el Colegio 
pudiera indicar vía circular a los Usuarios. 

El email y teléfono habilitado para remitir las incidencias serán los de 
administración del Colegio: 

• eMail: administracion@coiico.es 
• Tlf.: 808 012 888 

 

mailto:administracion@coiico.es
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El usuario/a podrá seleccionar en una misma reserva, siempre y cuando 
exista disponibilidad, hasta un máximo de 4 horas por cada uno de los 
espacios (Sala polivalente o mesa de coworking), en franjas de 1 hora. 

 

Durante la franja seleccionada el usuario/a podrá entrar y salir de la 
Oficina con el código que se muestra en la pantalla de confirmación de 
reserva y que recibirá por email al correo indicado en su ficha de 
colegiado/a. No obstante, una vez finalizado el tiempo para el cuál ha 
hecho la reserva el código ya no será valido para entrar en la Oficina y 
tendrá que volver a realizar una reserva del espacio, siempre y cuando 
este esté disponible, en la que se generará un nuevo código que se 
mostrará en la pantalla de confirmación de reservar y recibirá por email. 

4. Confirmación de la reserva 

Una vez confirmada la reserva, a través del botón de “Reserva”, el 
usuario/a accederá a la pantalla de confirmación de reserva en el que 
se le indicará: 

• Datos de la reserva 
• Estado de la reserva: confirmado/pendiente (en caso de indicarse 

como estado “pendiente” contactar con el Colegio a través de los 
medios indicados en el apartado 3 de la guía) 

• Código de reserva a introducir en la cerradura electrónica  
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