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GUIA DE RESERVA DE ESPACIOS Y ACCESO A LA OFICINA DE
LANZAROTE

La Oficina de Lanzarote es un espacio autogestionable para todos los
colegiados/as del COIICO cuyo acceso requiere de reserva previa a
través del aplicativo COIICO Intranet (https://intranet.coiico.es/) y que la
entrada se realiza a través de cerraduras electronicas en las que se
tendra que introducir el cédigo recibido tras la reserva mediante la
introduccion del cédigo recibido tras la misma en los teclados de
apertura de las cerraduras electronicas de la puerta del portal (teclado
virtual) y de la puerta de la Oficina (teclado fisico).

1. Acceso al médulo de Reserva de salas

El colegiado/a debera acceder a Colico Intranet
(https://intranet.coiico.es/) autentificdandose mediante certificado
digital o a través de su usuario y contrasena.

Una vez autentificado, en la columna izquierda, el usuario/a debera
seleccionar el médulo “Reserva de salas” tal y como se muestra en la
imagen 1.
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B Reserva de salas

> Edificios. Eficiencia energética. Real Decreto 564/2017,
de 2 de junio, por el que se modifica el Real Decreto
235/2013, de 5 de abril, por el que se aprueba el
procedimiento bsico para la certificacién de la eficiencia
energética de los edificios.

> Manual de Reformas de Vehiculos. Tercera Revision

> Real Decreto 337/2014, de 9 de mayo, por el que se

aprueban el Reglamento sobre condiciones técnicas y
garantias de seguridad en instalaciones eléctricas de alta
tension y sus Instrucciones Técnicas Complementarias ITC-
RAT01223

> Orden ECC/2326/2015, de 30 de octubre, por la que se
modifican los anexos del Real Decreto 1432/2003, de 21 de
noviembre, por el que se regula la emisién de informes

relativos al c de requisitos
cientificos y tecnolégicos..

> RD 990/2015 suministro de energia eléctrica con
autoconsumo

> Ley 2/2013, de renovacién y modernizacion turistica de
Canarias.

> Ley 8/2013, de rehabilitacién, regeneracién y
renovacién urbanas

> Correccién de errores del Real Decreto 88/2013
(Instruccién Técnica Complementaria AEM 1 "Ascensores”
del Reglamento de aparatos de elevacién y manutencién)

> ELECCIONES 2021 VOTO POR CORREO

> CENSO ELECTORAL (ver. revisada def). ELECCIONES
2021

> VERIFICACION DEL CENSO ELECTORAL

> Difusién de oferta para la Redaccién de proyectos de
Baja Tensién con visado de calidad, Estudio Geotécnico y
Documento de Evaluacién de Impacto Ecologico y la
Direccién facultativa en ingenieria de obra gestionada por
laDGIT

> Presentacién de la Jornada Técnica: Especificaciones
Particulares y Proyectos Tipo de Endesa Distribucién
Eléctrica

> Normas Particulares Endesa Distribucién Eléctrica
(28-12-2018)

> Manuales de Geotermia de Canarias

> Guia Técnica de Aplicacién del Reglamento de
Instalaciones de Proteccién Contra Incendios (Nuevo RIPCI)

> Nuevo Reglamento de Almacenamiento de Productos
Quimicos (RD 656/2017 y ITC MIE APQ 0 a 10)

> Ley 4/2017, de 13 de julio, del Suelo y de los Espacios
Naturales Protegidos de Canarias
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2. Seleccién de salas

La Oficina de Lanzarote dispone de dos tipologias de espacios que
pueden reservarse:

e Una sala polivalente de formacién y videoconferencias “Sala
polivalente”, que dispone de mesa de reuniones, sillas de
formacion y un equipo multimedia de videoconferencia que

comprende un portatil conectado a una Smart TV y un sistema
de videoconferencias

e 8 puestos de trabajo individuales “Mesas de coworking” un
escritorio de trabajo compuesto por mesa y silla ergondmica
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Ambos espacios cuentan con conexion wifi de alta velocidad:

e Red wifi: WLAN_MFEN
e Password:; COLEGIOOFICIALDEINGENIEROS

La Oficina también dispone de aire acondicionado, un bano y un office
con nevera para uso comun.

Para reservar dichos espacios, una vez seleccionado el médulo “Reserva
de salas”, el usuario/a accederd a la pantalla de seleccién de espacios
en el que podra elegir entre la “Sala polivalente” o el espacio de trabajo
“Mesas de coworking”. A continuaciéon, se muestra la pantalla de
seleccién de espacios:
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Buscador
Nombre Ubicacién

Todos
Nombre Ubicacién Fichero adjunto #
salén polivalente Sede de Lanzarote a m
Mesas de Coworking Sede de Lanzarote - [ > Reservar |

Mostrando resultados del 1 al 2 de un total de 2.

3. Seleccion de dia y franja horaria de uso

El horario de apertura de la Oficina de Lanzarote sera de 8:00 am a
22:00 pm los 365 dias del afio, y el horario de asistencia técnica frente
a incidencias por parte del personal del Colegio sera de 8:00 am a 15:30
pm de lunes a viernes, excepto festivos nacionales, regionales y locales
en Las Palmas Gran Canaria (Sede del Colegio) o aguellos que el Colegio
pudiera indicar via circular a los Usuarios.

El email y teléfono habilitado para remitir las incidencias seran los de
administracion del Colegio:

e eMail: administracion@coiico.es
e TIf.. 808 012 888

OIICO Intranet
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Reservar sede de Lanzarote - Salén polivalente

Datos

< | > oy 1—30Junio 2024  Mes Ssemana Dbia

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

Fecha seleccionada

17-06-02024

Franjas horarias disponibles

+07:00-08:00 | +08:00-09:00 | +09:00-10:00 | +10:00-11:00 | +11:00-12:00
3 4 5 6 i 8 9

+12:00-13:00 | +13:00-1400 | +1400-1500 | +1500-1600 | +16:00-17:00

10 11 12 13 14 15 16

Observaciones
i 18 19 20 24! 22 23
24 25 26 27 28 29 30

N\
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El usuario/a podra seleccionar en una misma reserva, siempre y cuando
exista disponibilidad, hasta un maximo de 4 horas por cada uno de los
espacios (Sala polivalente o mesa de coworking), en franjas de 1 hora.

= ¢ ' & ‘ 1634 - LAURA JIMENEZ BOLAROS

Reservar sede de Lanzarote - Salén polivalente

Datos

< | > ; 1—30Junio 2024  Mes semana Dia
Fecha seleccionada
Lun Mar Mié Jue Vie sib Dom
17-06-02024
1 2
Franjas horarias disponibles
i +09:00-10:00
a5 { =
0 11 12 13 14 15 16
Franja horaria seleccionada (2/4)
07:00-09:00
17 18 19 20 21 22 23
Puede seleccionar un maximo de 4 franjas horarias consecutivas.
24 25 26 27 28 29 30 Cada vez que seleccione una franja, se le activara la opcién de ampliar a la siguiente
) franja consecutiva (sl esté disponible).
Observaciones
4

B Reserva de salas

Durante la franja seleccionada el usuario/a podré entrar y salir de la
Oficina con el coédigo que se muestra en la pantalla de confirmacion de
reserva y que recibird por email al correo indicado en su ficha de
colegiado/a. No obstante, una vez finalizado el tiempo para el cual ha
hecho la reserva el cédigo ya no sera valido para entrar en la Oficina y
tendra que volver a realizar una reserva del espacio, siempre y cuando
este esté disponible, en la que se generara un nuevo coédigo que se
mostrara en la pantalla de confirmacion de reservary recibira por email.

4. Confirmacion de la reserva

Una vez confirmada la reserva, a través del botdn de “Reserva”, el
usuario/a accederd a la pantalla de confirmacion de reserva en el que
se le indicara:

e Datos de la reserva

e Estado de la reserva: confirmado/pendiente (en caso de indicarse
como estado “pendiente” contactar con el Colegio a través de los
medios indicados en el apartado 3 de |la guia)

e Codigo de reserva a introducir en la cerradura electronica
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Inicio ~ MiReserva

Localizador

Ubicacién/Espacio

Fecha

Ampliar horario hasta

Usuario/Colegiado

Observaciones

Estado

cédigo

2024061238
Sede de Lanzarote - Salén polivalente
17-06-2024 07:00 - 09:00

+09:00-10:00 | +10:00-11:00

LAURA JIMENEZ BOLANOS

[ corfirmado ]

122757

Mis Reservas



